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Szanowni Panstwo
Kierownicy Jednostek Dydaktycznych

Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

Uprzejmie prosze o przygotowanie rocznych obcigzen dydaktycznych tj. planow
zaje¢ dydaktycznych i planow zatrudnienia dydaktycznego na rok akademicki 2019/2020.
Obciazenie dydaktyczne nalezy planowa¢ zgodnie z obowigzujagcymi planami studiow
pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia, jednolitych magisterskich, programu ksztalcenia w
ramach Szkoly Doktorskiej, obsada personalng oraz z aktualnym wykazem liczebnosci
studenckich grup dydaktycznych w semestrze zimowym w roku akademickim 2019/2020 na
poszczegdlnych latach i kierunkach studiow.

Z uwagi na trwajagce prace nad opracowaniem Regulaminu Pracy, ktéry bedzie
zawieral szczegotowe zasady rozliczania pensum dydaktycznego, dokumentacj¢ na rok
akademicki 2019/2020 nalezy przygotowa¢ w oparciu o wytyczne, ktore zostaly
zamieszczone na stronie internetowej Uczelni w zaktadce ,,Rozliczenie dydaktyki” oraz na
podstawie Uchwaty Senatu z dnia 27 wrzesnia 2019 r. w sprawie pensum dydaktycznego.

Uprzejmie prosze kierownikow jednostek o zapoznanie wszystkich pracownikow
jednostki z trescia niniejszego pisma a szczegolnie z wytycznymi w sprawie pensum
dydaktycznego z uwagi na bardzo wazne zapisy dotyczace planowania i rozliczania pensum.

Planujac obcigzenie dydaktyczne na rok akademicki 2019/2020 proszg zastosowac sig
do zasady, ze nauczycielowi akademickiemu, za jego zgoda, moze by¢ powierzone
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych w wymiarze
nieprzekraczajagcym dwukrotnosei rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych z zastrzezeniem,
ze w przypadku przekroczenia przez nauczyciela 50% rocznego pensum, kierownik jednostki
jest zobowigzany do poinformowania o tym fakcie rektora.

Nadmieniam, ze przedmioty do wyboru (w tym przedmioty poszerzajgce wiedze
humanistyczno-spoteczng) moga by¢ uruchomione w przypadku, gdy liczba chetnych wynosi

co najmniej 30 osob, natomiast, gdy liczba studentéw na roku wynosi mniej niz 30 osob
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mozna uruchomi¢ tylko jeden fakultet. Zaj¢cia z tego samego przedmiotu i w tym samym
wymiarze nalezy realizowa¢ w jednej grupie wyktadowej w ramach taczenia kierunkow na
Wydziale.

Przypominam, ze wykaz liczebnosci studenckich grup dydaktycznych podlega
aktualizacji w czasie semestru i dlatego nalezy na biezaco sprawdza¢ stan grup
dydaktycznych i dostosowywac realizacj¢ zaje¢ do obowigzujacego wykazu.

Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za sporzadzenie planowanego rocznego
obcigzenia dydaktycznego i sprawozdania z realizacji zaj¢¢ dydaktycznych jednostki i
jej pracownikéw. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przedtozonych planach
zaje¢ dydaktycznych/sprawozdaniach Biuro Organizacji i Toku Studidow przekazuje
dokumenty jednostce w celu sporzadzenia korekty.

Zgodnie z Uchwala nr 33/2014-2015 § 3 pkt. 1 Biuro Organizacji i Toku Studiow w
terminie wskazanym w uchwale, tj. do dnia 30 listopada 2019 r., przekaze w formie tabeli
odpowiednio rektorowi, prorektorom i dziekanom wykaz jednostek dydaktycznych Uczelni,
zawierajagcy liczbe godzin ponadwymiarowych/niedoborow, liczbe nauczycieli w jednostee,
liczbe godzin przypadajacych na jednego nauczyciela akademickiego, liczbe godzin
realizowanych przez doktorantow oraz liczb¢ godzin realizowanych przez pracownikow
naukowo-technicznych.

Zobowigzuj¢ kierownikéow jednostek do przygotowania i przekazania planow
zatrudnienia dydaktycznego i planow zaje¢ dydaktycznych podpisanych przez
kierownika jednostki i dziekana na rok akademicki 2019/2020 do Biura Organizacji i

Toku Studiéw, pok. 256, ul. Akademicka 13 w terminie do dnia 15 pazdziernika 2019 r.

Wytyczne w sprawie pensum dydaktycznego, formularze oraz wykaz liczebnosci
studenckich grup dydaktycznych na rok akademicki 2019/2020 nalezy pobra¢ ze strony
Uczelni:

www.dos.up.lublin.pl/Rozliczenie dydaktyki

PROREKTOR
'ydaktyki

Halina Buczkowska

Do wiadomosci:

1. Dziekani wszystkich Wydzialow
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